e H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
b TEZONAPA, VER.
amces 2026 - 2029

ransformando

ezonapa

ACUERDO POR EL QUE EL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEZONAPA DE VERACRUZ, ADOPTA E IMPLEMENTA LOS
MODELOS NACIONALES DE TRAMITES CONTENIDOS EN EL CATALOGO DE MODELOS PARA LA HOMOLOGACION DE TRAMITES Y
SERVICIOS

Al margen un sello con el escudo del honorable H. Ayuntamiento Constitucional de Tezondpa Veracruz Ignacio De La Llave,
que dice: Presidencia Municipal 2026-2029 Tezonapa Ver.

C. OMAR PAZ MORAN PRESIDENTE MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEZONAPA VERACRUZ , con
fundamento en lo dispuesto en los articulos 25, tltimo pérrafo 73, fraccién XXIX-Y y 15 fracciones 1l y Il de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 2, fraccién lll, 3, fracciones XX y XXXV, 5, 6, fraccion Ill, 8, 8, fracciones |, inciso c) IV,
v, VI, XVII, XVIIl y XX, 10, fracciones | y XV, 18, fracciones | y VI, 17, pérrafo primero, 24, 85, 86, 87, fraccidn XIl, 91 y 105 de la Ley
Nacional para Eliminar Tramites Burocrdticos; FUNDAMENTO JURIDICO MUNICIPAL APLICABLE,ARTICULO 36,FRACCION IV, asi
como 8 fracciones | y V, 10 fracciones | y Ill, 11,15, 16, 18, 24, 25, 49, 50, 52, 53 inciso C fraccién 1y lll, 55 de los Lineamientos para
la Implementacién del Modelo Nacional de Homologacion de Tramites y Servicios, Comparticion de Soluciones Tecnoldgicas
y Desarrollo de Capacidades Pablicas.

CONSIDERANDO

Que el articulo 25, Gitimo pérrafo, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece que todos los ordenes
de gobierno, en el @mbito de sus competencias, deberan implementar politicas pablicas de simplificacién administrativa y
digitalizacién de trémites y servicios, buenas précticas regulatorias, desarrollo y fortalecimiento de capacidades
tecnolégicas pablicas y los demds objetivos que establezca la Ley Nacional en la materia;

Que el 16 de julio de 2025 se publicé en el Diario Oficial de la Federacién la Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocrdaticos,
gue tiene por objeto regular la simplificacién administrativa y digitalizacién de Tréamites y Servicios, las buenas précticas
regulatorias, asi como el desarrollo y fortalecimiento de capacidades tecnolégicas publicas en los tres 6rdenes de gobierno;

Que la ley Nacional para Eliminar Tramites Burocrdticos establece a la Agencia de Transformacién Digital y
Telecomunicaciones como Autoridad Nacional de Simplificacion y Digitalizacién y le confiere atribuciones para emitir
politicas, lineamientos, reglas, manuales y demds instrumentos juridicos necesarics para el cumplimiento de sus objetivos;

Que el articulo 24 de los Lineamientos para la Implementacion del Modelo Nacional de Homologacién de Trémites y Servicios,
comparticién de Soluciones Tecnolégicas y Desarrollo de Capacidades Pablicas, sefiala que para la adopcién de los Modelos
para la Homologacién de Trémites y Servicios, en términos del articulo 24 de la Ley, las personas titulares de los Poderes
Ejecutivos Municipales, deberdn emitir y publicar, en el Medio de Difusion Oficial correspondiente;

Que el Modelo Nacional de Homologacién de Tramites y Servicios, Comparticién de Soluciones Tecnolégicas y Desarrollo de
Capacidades Pablicas constituye un conjunto de herramientas y acciones de observancia obligatoria para los Sujetos
obligados, cuyo objeto es simplificar, estandarizar y homologar los Tramites y Servicios, sus requisitos, iempos de resolucion
y procesos en los tres 6rdenes de gobierno, asi como fortalecer las capacidades tecnolégicas publicas;

Que los Modelos Nacionales para la Homologacion de Tramites y Servicios tienen como propésito unificar criterios, requisitos,
formatos y mecanismos de atencién, promoviendo la simplificacién administrativa, interoperabilidad, buenas practicas
regulatorias, eficiencia operativa y una atencién homogénea para las personas usuarias; )
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Que la simplificacién y homologacién de los trdmites a nivel municipal constituyen una herramienta fundamental para
fortalecer el desarrollo social y econémico, facilitando el cumplimiento de las obligaciones por parte de las auteridades
competentes, reduciendo cargas administrativas a través de la promocion de procesos mds dgiles, accesibles y
transparentes, contribuyendo a garantizar la certeza juridica, seguridad, transparencia y eficiencia en su realizacion;

Que la implementacién del Modelo Nacional de trdmites homologados a nivel municipal permite transitar de esquemas
administrativos heterogéneos hacia mddelos simplificados y homologados integrados por 108 tramites, con requisitos,
plazos, criterios y procesos estandarizados;

Que laimplementacién de los Modelos requiere la coordinacién entre la Autoridad Nacional de Simplificacion y Digitalizacion,
las Autoridades Locales y los municipios, asi como la realizacién de las adecuaciones administrativas, operativas, regulatorias
y tecnol6gicas necesarias para su efectiva aplicacion;

Por lo anteriormente expuesto, se emite el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE EL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TEZONAPA de VERACRUZ, ADOPTA E IMPLEMENTA LOS
MODELOS NACIONALES DE TRAMITES CONTENIDOS EN EL CATALOGO DE MODELOS PARA LA HOMOLOGACION DE TRAMITES Y
SERVICIOS

PRIMERO. Objeto.

El presente Acuerdo tiene por objeto adoptar e implementar en el municipio [Tezonapa] del estado de [Veracruz] el Catélogo
deModelos parala Homologacién de Tramites y Servicios integrado por 17 Modelos Naciondles de Homologacién de Tramites
municipales, correspondientes a las siguientes materias: agua potable; seguridad publica, cultura, deporte y recreacion;
desarrollo econémico; anuncios; proteccién civil; espectéculos; vialidad y movilidad; desarrollo urbano; ecologia; gestion del
ayuntamiento; tesorerid; servicios publicos; fomento social; vivienda soclal; conectividad; y autorizaciéon municipal de
proyecto de inversién, emitidos por la Autoridad Nacional, asi como establecer las acciones administrativas, regulatorias,
operativas y tecnolégicas necesarias para su instrumentacion.

La implementacién de los Modelos tendra como finalidad facilitar el acceso a derechos en las materias referidas en el parrafo

anterlor, mediante la simplificacién y homologacién de los trémites correspondientes y su habilitacién a través de las
soluciones tecnolégicas que determine la Autoridad Nacional,

SEGUNDO. Adopciéndel Modelo.

El municipio de Tezonapa del estado de Veracruz adopta los tramites, requisitos, plazos, criterios, procesos y demds elementos
establecidos en los 17 Modelos Nacionales conforme a lo descrito en el anexo Unico.

Los trémites sefialados deberan aplicarse conforme a las denominaciones, modalidades, requisitos, formatos, plazos, criterios
de resolucién y demés caracteristicas previstas en cada Modelo emitido por la Autoridad Nacional.

TERCERO. Pago de derechos

&

El pago de derechos para los trdmites que se contemplan en el presente acuerdo se mantendra conforme d la Ley de
Ingresos Correspondiente.

CUARTO. Prohibicién de requisitos y cargas adicionales.

La implementacién del presente Acuerdo no implicard la creacién de tramites adicionales d los previstos en el anexe anico.
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La Autoridad municipal competente de habilitar los trédmites por Modelo, deberd abstenerse de requerir a las personas

interesadas tramites, requisitos, documentos, formalidades, plazos o cargas administrativas adicionales o distintas a las
expresamente previstas en el anexo Unico, dentro de su dmbito de aplicacién.

QUINTO. Implementacién administrativa y operativa.

Los Sujetos Obligados, en auxilio de lafs Autoridad/es Local/es y la Autoridad Nacional de Simplificacién y Digitalizacion,
deberdn redlizar, dentro del dmbito de sus atribuciones, las acciones administrativas y operativas necesarias para la
implementacion efectiva de los trémites o Modelo que le correspondan.

para tal efecto deberén, entre otras acciones: a) adecuar sus procedimientos internos al Modelo; b) identificar y eliminar
duplicidades en la informacién y documentacién solicitada; c) adoptar los formatos y criterios homologados; d) establecer
los mecanismos de coordinacién entre las unidades administrativas que intervengan en los trémites; e) participar en las
actividades de capacitacién que determine la Autoridad Nacional o la Autoridad Local; f) proporcionar la informacién
necesaria para la configuracién y operacién de las soluciones tecnolégicas correspondientes; y g) redlizar las pruebas y
validaciones necesarias para su puesta en operacion.

SEXTO. Implementacién y armonizacién regulateria.

La implementacién de los Modelos estard a cargo de los Sujetos Obligados competentes en su gestién quienes podrén
auxiliarse de lafs Autoridad/es Localfes y la Autoridad Nacional de Simplificacién y Digitalizacién, en el Gmbito de sus
respectivas atribuciones.

Los Sujetos Obligados competentes, en auxilio de la/s Autoridad/es Local/es y la Autoridad Nacional de simplificacion y
Digitalizacién, realizarén las acciones necesarias para modificar y armonizar los reglamentos, acuerdos, disposiciones
administrativas y demds regulaciones municipales relacionadas con los tramites previstos en el presente Acuerdo, a efecto
de hacerlas congruentes con el Modelo.

La armonizacién regulatoria se realizaré de conformidad con el parrafo Glitimo del articulo 24 de |a Ley Nacional para Eliminar
Trémites Burocréticos y el articulo 24 de los Lineamientos y demds disposiciones juridicas aplicables.

La redlizacién de las adecuaciones regulatorias correspondientes no impedird la ejecucion de las acciones administrativas,
operativas y tecnoldgicas que juridicamente puedan desarrollarse para avanzar en ld implementacién de los Modelos.

SEPTIMO. Capacitacién y desarrollo de capacidades.

Los sujetos obligades involucrados en la atencién, gestién, supervision y resolucién de los trdmites previstos en los Modelos
deberdn participar en las dcciones de capacitacién y desarrollo de capacidades que se establezcan para su adecuada
implementacién y operacién. '

La Autoridad Municipal competente de habilitar los trémites por Modelo, del municipio H. Ayuntamiento Constitucional de
Tezonapa del estado de Veracruz, promoverd que el conocimiento necesario para su operacion se encuentre
institucionalizado y no dependa exclusivamente de las personas servidoras plblicas que participen iniciaimente en su
implementacion.

OCTAVO. Seguimiento.

La Ing. Itzel Aleli Dominguez Zopiyactle Comisionada Veracruzand y Autoridad Local de Simplicacién y Digitalizacién dard
seguimiento permanente al cumplimiento de las acciones previstas en el presente Acuerdo y reportard los avances a la
Autoridad Nacional conforme a los mecanismos de seguimiento establecidos en los Lineamientos,
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NOVENO. Observancia.

El presente Acuerdo serd de observancia para las dependencias, unidades administrativas y personas servidoras publicas
municipales que, dentro del dmbito de sus respectivas atribuciones, intervengan directa o indirectamente en la realizacion
de los trdmites del presente acuerdo.

Las personas titulares de dichas unidades administrativas serén responsables de adoptar las medidas necesarias para su
cumplimiento.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Acuerdo entrard en vigor el 17 de noviembre siguiente al de su publicacién en La pdgina oficial web H.
Ayuntamiento de Tezonapa.

SEGUNDO. Las dependencias y unidades administrativas competentes deberdn promover las modificaciones a las
regulaciones municipales necesarias para su armonizacién con el Modelo dentro de los plazos establecidos en la Ley
Nacional, los Lineamientos y demds disposiciones juridicas aplicables.

TERCERO. A partir de la puesta en operacién del Modelo, las unidades administrativas municipales deberdén observar las
denominaciones, requisitos, plazos, formatos, criterios y demas elementos establecidos en éste, en términos de las
disposiciones juridicas aplicables.

CUARTO. Los municipios, en el @mbito de sus respectivas competencias, podrén asumir la gestion de determinados tramites
de competencia estatal, mediante la celebracion de convenios de colaboracion o coordinacién con las autoridades estatales
competentes, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables. En estos casos, deberd garantizarse la observancia
y el cumplimiento de los Modelos Nacionales de Homologacién de Tramites que resulten aplicables, con independencia de
la autoridad que asuma su gestion.

PAL
PRESIDENTE MUNICIPAL DEL% ABHENTO
CONSTITUCIONAL DE TEZONSFNYERAERUZ
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Anexo Unico
A. Modelo Nacional de Trémites de Seguridad Publica
No. | Tramite Requisitos Tiempo:de
| respuesta
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
| Aviso de Prestacionde | 2. Acreditacion de la personalidad.
T Servicios de | a)Persona fisica: Identificacion oficial vigente. Inmediato
Seguridad Privada en | b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, seglin corresponda, y, en su
el Municipio caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como

identificacion oficial vigente de ésta.

Solicitud de Instalacion | 1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
2 de Alarmas Vecinales 20 dias habiles
y/o Botones de Panico 2. Identificacion oficial vigente de la persona promovente.
' 1. Formato de solicitud autorizado para dicho trimite.

Solicitud de
Devolucién de Bienes 2. Factura o documento que acredite la propiedad o legal posesion del bien.
3 Retenidos por 1 dia habil
Infracciones 3. Bn caso de liberacion de vehiculos por determinacion de autoridad judicial o
Administrativas ' administrativa, ademas se debera anexar. Oficio de liberacién del vehiculo, emitido por la

Jueza o Juez Civico Municipal, Juzgados o la Fiscalia del Estado.
1, Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

Solicitud de Inscripcion
4 | a la Academia de 2. Certificado de Bachillerato (0 equivalente) (o nivel superior). 15 dias habiles " & ;
| Policias B
3. Identificacién oficial vigente. PRESIDENCIA
MUNICIPAL
2026-2029
B. Modelo Nacional de Trémites de Agua Potable TEZONAPA;
. B Tiempo de '/
No. Nombre del trdmite Requisitos respuesta
l . o . a .
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
| 2. Acreditacion de la Personalidad:
Actualizacion de a)Persona fisica: Identificacion oficial.
1 Servicios b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, seglin corresponda, y, en su caso, 7 dias habiles
Hidrosanitarios documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como identificacion
oficial vigente de ésta.
3. Documento que acredite la legal propiedad o posesion del predio.
2 Autorizacion de 1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
Servicios 25 dias hébiles

Hidrosanitarios
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2. Acreditacion de la Personalidad:
a) Persona fisica: Identificacién oficial.
b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, seglin corresponda. y, en su caso,
documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como identificacion
oficial vigente de ésta,

3. Documento que acredite la propiedad o legal posesion del espacio.
| 4. Constancia de Identificacion y Uso del Predio.

Consideraciones:

' Tratandose de predios no urbanizados para casa-habitacién (nicamente se deberd presentar
requisitos 1,2 y 3. La autorizacion aqui contemplada implica los servicios de contratacion
¥ CONExion.

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacién de la Personalidad:

a) Persona fisica: Identificacion oficial.

b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segiin corresponda, y, en su caso,
documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como identificacion
oficial vigente de ésta.

Aviso de Cancelacion
3 de Servicios 7 dias habiles

Hidrosanitarios

' 3. Documento que acredite la propiedad o posesion.

Consideraciones: 5 e \‘f j
La persona usuaria debera estar al corriente en ¢l pago por concepto de suministro de agua. - N
- PRESIDENCIA

MUNICIPAL

2026-2029
2. Acreditacion de la Personalidad: , VER.

a) Persona fisica: Identificacién oficial.

b) Persona moral: Documento que acredite su constitucién, segtin corresponda, y. en su caso,

documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como identificacion
Factibilidad de oficial vigente de ésta.

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

4 Servicios 15 dias habiles

[idrosanitarios 3. Documento que acredite la propicdad o legal posesion del espacio.

4. Proyecto de instalaciones hidrosanitarias,
a) Memoria de célculo hidrico del anteproyecto presentado.
. b) Planos de las redes generales de agua potable, drenaje y alcantarillado pluvial.
infracstructura especial requerida, como aspersores, tanques, pozos, carcamos, rebombeos
|y cauces.
1. Formalto de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacion de la Personalidad:

a) Persona fisica: Identificacion oficial.

b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segn corresponda, y, €n su caso,
documento que acredite las facultades de su representante legal. asi como identificacion
oficial vigente de ésta.

Renovacion de Permiso
5 de Descarga de Aguas
Residuales

20 dias habiles

3. Analisis fisicoquimicos y cadena de custodia del agua residual en términos de la NOM-
002-SEMARNAT-1996 (Vigencia no mayor a 6 meses).
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1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
2. Acreditacion de la Persenalidad:
a) Persona fisica: Identificacion oficial.
b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segln corresponda. y, en su caso,
documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como identificacion
oficial vigente de ésta.

Solicitud de Permiso de

6 Des'carga de  Aguas 3. Documento que acredite la legal propiedad o posesion del inmueble. 20:dashabiles

Residuales
4, Dictamen Ambiental Municipal (favorable).
5. Andlisis fisicoquimicos y cadena de custodia del agua residual en iérminos de la NOM-
002-SEMARNAT-1996.
6. Planos Hidrosanitarios.
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

Solicitud de

Reubicacion de 2. Acreditacion de la Personalidad:

7 Conexion  de  los| a) Persona fisica: Identificacion oficial. 5 dias habiles

Servicios de Agua b)Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segun corresponda, y, en su caso,

Potable y Drenaje documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como identificacion
oficial vigente de ésta.

C. Modelo Nacional de Tramites de Desarrollo Econédmico
P Modalidades Tiempo de
M, Traumite Requisitos respuesta

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Identificacion oficial vigente de la persona promovente.
Registro al  Padrén

o 10 dias habiles
1.  Municipal de Mercado 3. Documento que acredite la legal posesion del local.
Concesionado
Consideraciones
Para que la inscripcion en el regisiro se mantenga vigenle. se debera acreditar el pago del
refrendo correspondiente.
2. 1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite. )
Actualizacion de Datos
en:ol Padrdn Munisipal 2, Identificacion oficial vigente de la persona promovente 10 dias habiles

de Mercado

Concesionado ) ) .
3. Documento que acredite el cambio de giro o titularidad.
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No. Trémite Modalidades Tiempo de
Requisitos respuesta
3. 1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
Reposicion de Cédula
de Registro en el 2. [dentificacion oficial vigente. 10 dias habil
Padron Municipal de as abiles
Mercados En caso de robo o extravio:
3, Denuncia efectuada ante el Ministerio Piblico correspondiente.
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
2. Documento que acredite la constitucion de la organizacion.
3. Identificacion oficial de la persona representante de la organizacion.
o 4. Documento que acredite la manifestacion de la voluntad de las personas que habitan la
Autgrizagion de | yona donde se ubicar el tianguis o mercado sobre ruedas. 5 diss Hbbilss
Tianguis en Via Publica )
5. Plan de emergencia,
Consideraciones
Cuando el Municipio emita una autorizacién, deberd realizar autométicamente el registro
del grupo de tianguistas en el padrén municipal.
Dependiendo de los giros autorizados en el tianguis, debera contar con los permisos o
aulorizaciones en materia sanitaria.
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
2. Identificacién oficial vigente de la persona promovente.
Autorizacion de
5 Espacio en Tianguis 3, Para asignacion por cesion de derechos, ademas, debera presentar el documento publico 10 dias habiles
* Administrado por el ¢ privado que lo acredite.
Municipio
Consideraciones
Dependiendo de los giros autorizados en el tianguis, debera contar con los permisos o
autorizaciones en maleria sanitaria.
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
2. Identificacion oficial vigente de la persona promovente,
3. Aviso de medidas preventivas.
Autorizacion de Local
en Mercado | 4 Para asignacioén por cesion de derechos, ademas, deberé presentar ¢l documentio pablico )
6. Administrado por el © privado que lo acredite. 5 dias habiles
| Municipio
Consideraciones

Dependiendo de los giros autorizados en el Mercado . debera contar con los permisos o
autorizaciones en materia sanitaria.

Para la renovacion de la licencia; se debera realizar el pago de derechos correspondiente
por refrendo y genera la obligacion de mantener vigentes el aviso de medidas preventivas
y el aviso sanitario correspondiente.
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No.

10.

11.

12.

13.

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

Trimite

Permiso para Puestos

Fijos, Semifijos vy
Ambulantes en Via
Publica

Solicitud de
Renovacion de Permiso
para Puestos  Fijos,
Semifijos

y Ambulantes en Via

Publica

Permiso para Realizar

Actividades de
Comercio
Temporada

Aviso de Uso Temporal
de Local por Tercero en
Mercado Administrade
por el Municipio

Aviso de No Ocupacién
Temporal de Espacio en
Tianguis Administrado
por el Municipio y
Espacios Abiertos
Solicitud de Reapertura
Comercial en Mercados
y Centrales de Abasto

Aviso de Conclusion de

Actividades en

Tianguis o Mercado

por-

TEZONAPA, VER.
2026 - 2029

Modalidades
Requisitos

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
2. Identificacion oficial vigente.

3. Para puestos fijos y semifijos, ademas debera presentar aviso de medidas preventivas,
segun el giro.

Consideraciones

Segiin el giro los puestos fijos y semifijos deberdn contar con los permisos o autorizaciones
en maleria sanitaria que correspondan,

Il uso de gas para ¢l desarrollo de las actividades comerciales serd exclusivo para puestos
fijos y semifijos.

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Identificacion oficial vigente.

Consideraciones

Para la renovacion de este permiso se genera la obligacion de mantener vigente el Aviso
de Medidas Preventivas y el o los permisos sanitarios correspondientes. segin el giro.

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Identificacién oficial vigente de la persona promovente.

3. En caso de organizaciones. documento que acrediie su constitucion y la representacion
de la persona solicitante.

Consideraciones
Para el caso de venta de alimentos se deberd contar con la licencia sanitaria

correspondiente.
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Identificacion oficial vigente.

3. Autorizacién de Local en Mercado Administrado por el Municipio.

Consideraciones
Este (ramite Unicamente podrd ser solicitado por la persona titular

de la Autorizacion de Local en Mercado Administrado por el Municipio
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Identificacién oficial vigente.

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Identificacion oficial vigente de la persona promovente.

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

Tiempo de
respuesta

15 dias hébiles

5 dias habiles

10 dias habiles

Inmediato

Inmediato

1 dia habil

[nmediato

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.P. 95086 TEL: 01 (278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO




ey H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
S TEZONAPA, VER.

—
h 2026 - 2029
ransformando
ezonapa
No. Tramite Modl?d.ades Tiempo de
Requisitos respuesta

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
| 2, Identificacion Oficial vigente de la persona solicitante.
| 3. Documente que acredite la legal posesion o propiedad del inmueble.

b de 4. Aviso de medidas preventivas.

14, Inmediato

Funcionamiento
5. Aviso de medio ambiente,

. 6, En su caso, Aviso de Anuncios Publicitarios,

Consideraciones
Este tramite es aplicable a los giros, metrajes y horarios de bajo impacto y bajo riesgo
establecidos por el municipio. ‘
i ) 1. Formato de solicitud autorizade para dicho tramite.
Aviso de Renovacion '
15. . . [nmediato
de Funcionamiento . ) . . )
2. Folio del aviso de funcionamiento anterior

1. Formato de solicitud autorizado para dicho trémite. Si hay distribucion de bebidas
alcohélicas, se incluird dentro del formato las placas.

2. Acreditacion de Ja personalidad:

a) Persona fisica: Identificacion oficial vigente.

b) Persona moral: Acta constitutiva; poder notarial cuando las facultades de representacion
no estén expresamente sefialadas e identificacion oficial del representante legal.

3. Documento que acredite la propiedad o legal posesion del inmueble.
4. Licencia Unica de Uso de Suelo.

5. Plan de Emergencia o Programa Interno de Proteccion Civil, segln corresponda
conforme al giro.

16 Licencia de 20 dias habiles

Funcionamiento 6. Licencia Ambiental emitida por la Entidad Federativa o el Municipio, segun FELONAPA, VER,
corresponda. conforme al giro. T

7. Boleta de Predial.

Para venta de bebidas alcohdlicas. ademas deberan presentar:
8. Péliza de seguro de responsabilidad civil.

9. Constancia de no adeudo ante la Sccretaria de Finanzas del Municipio si implica venta
de bebidas alcoholicas,
Conforme al giro del establecimiento, aforo y metraje, ademas deberan presentar:

10. Licencia, aviso o permiso sanitario correspondiente.

11. Autorizacién de Impacto Vial.

CARRETERA AL PALMAR 5/N, C.F. 95086 TEL: 01 (278) 7360121
ONAPA, VERACRUZ, MEXICO
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s i H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 5

ezonapa Tezonapa, VR
No. Tramite Modalidades Tiempo de
Requisitos respuesta
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite,
2. Acreditacion de la personalidad:
a) Persona fisica: Identificacion oficial vigente.
b) Persona moral: Acta constitutiva; poder notarial cuando las facultades de representacion
no estén expresamente sciialadas e identificacion oficial del representante legal.
Licencia para Venta y 3. Acreditacién de la Propiedad o legal posesion.
17.  Almacenamiento  de 20 dias habiles
Bebidas Alcohdlicas 4. Constancia de no adeudo a finanzas.
5. Licencia Unica de Uso de Suelo
Consideraciones
Este frdmite sélo es aplicable para establecimientos de bajo  impacto
y bajo riesgo que realicen la venta de bebidas alcohélicas cerradas, sin consumo en el
establecimiento.
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite
1. Renovac.ién de. Licencia 2. Acreditacion de la personalidad: o 10 diss dlsile
de Funcionamiento a) Persona fisica: Identificacion oficial vigente.
b)Persona moral: Acta constitutiva; poder notarial cuando las facultades de representacion
no estén expresamente sefialadas e identificacion oficial del representante legal,
1. Formate de solicitud autorizade para dicho trdmite
Renovacion de Licencia
19. para Vlema Y 2. Acreditacion de la pt?rsonsflidad: . 10 dias hébiles
Almacenamiento  de | a) Persona fisica: Identificacion oficial vigente.
Bebidas Alcohdlicas | b) Persona moral; Acta constitutiva; poder notarial cuando las facultades de representacion
no estén expresamente sefialadas e identificacion oficial del representante legal.
Aviso de Cierre de 1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
20 Establecimiento Inmediato

Mercantil 2. Identificacion oficial vigente,

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.R 95086 TEL: 01 (278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO
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ezonapa
No. Trimite Modalidades Tiempo de
Requisitos respuesta
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
2. Acreditacion de la personalidad:
a) Persona fisica: Identificacion oficial vigente.
| b) Persona moral: Acta contacion no estén expresamente seffaladas e identificacion oficial
del representante legal.
| Conforme al giro solicitado:
Autorizacion de . o
Modificacion a 3. Plan de Emergencia o Programa Interno de Proteccidn Civil, segan corresponda.

21 Ampliacion de Giros de . i » i i . . 10 dias habiles
LiEHEi de 4 Licencia Ambiental emitida por la Entidad Federativa o el Municipio, segin
Funcionamiento cotfesponda.

5. Dictamen de Impacto Vial
Para venta de bebidas alcohdlicas, ademds deberan presentar:
6. Péliza de seguro de responsabilidad civil.
7. Constancia de no adeudo ante la Secretarfa de Finanzas del Municipio si implica venta
. de bebidas alcoholicas.
D. Modelo Nacional de Trdmites de Deporte, Cultura y Recreacion

No. Tramite Requisitos Tiempo de

respuesta

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

Inscripcion al Registro 2. Identificacion oficial vigente de la persona promovente.
Municipal del Deporte

3 dias habiles

3. Para nifias, nifios o adolescentes, ademas deberan presentar identificacién del padre,
madre o tutor legal.
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2, Identificacién oficial vigente.

Licencia para Personas 3. Para nifias, nifios o adolescentes, ademas deberan presentar identificacion del padre,

Oficiales, Empresarias, madre o tutor legal.

Promotoras, . i
2 X 3 dias habiles
Manejadoras, Para personas boxeadoras, ademas debera presentarse:
Auxiliares Y 4. Documento que acredite la afiliacién al Consejo de Box o Lucha correspondiente.
Boxeadoras

5. Certificado Médico.

6, Contrato o carta-poder con una persona representanie  autorizada
por la Comision de Box y Lucha.

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.F 950586 TEL: 01(278) 7360121
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ezonapa
No. Trimite Requisitos Tiempo de
respuesta
Renovacian de Licencia |- Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
para Personas Oficiales,
. Empresarias, 2. Identificacion oficial vigente.
3 Promotoras, 3 dias habiles
Man.ej.adoras, 3. En caso de ser necesario: Certificado Médico de las personas deportistas
Auxiliares Y Consideraciones
Boxeadoras La persona deportista debe contar con la licencia vigente.
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
Permiso ra , . I . , , S 2
X = | 2. Identificacion oficial vigente. En caso de nifia, nifio o adolescente, identificacion de la 5
4 Competencia de Boxeo 1 dia habil
. madre, padre o tutor legal,
o Lucha
3. Licencia de la persona peleadora,
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
Inscripcion a Escuelas' 2. Identificacion oficial vigente de la persona promovente. ;
5 ) i Inmediato
Deportivas Municipales
3. Certificado médico no mayor a 15 dias expedido por alguna institucion de salud publica
o privada.
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
2. Acreditacion de la Personalidad:
; .. a) Per fisica: Identificacién oficial.
Aviso de Actividades A Parsometisle : 2 ; ;
6 S b) Persona moral: Documento que acredite su constitucién, segin corresponda. y, en su  Inmediato
Audiovisuales , i
caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como
identificacion oficial vigente de ésta.
3. Para filmacién, ademas deberan presentar poliza de seguro por dafios a terceros.
E. Modelo Nacional de Tramites de Autorizacién Inmediata de Inversiones
5 v Modalidades Tiempo de
No. Tramite Requisitos respuesta

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Escritura constitutiva o identificacion oficial con fotografia de
la persona inversionista, segn corresponda, asi como documento
en el que conste el poder del representante legal ¢ identificacion

ol tali i3 oficial con fotografia.
Autorizacién Municipal  a) Construccion. 30 dias habiles

de Proyecto Inversion  b) Operacion.
3, Documento que acredite la propiedad o legal posesion
actualizada.

4, Cuadro de Coordenadas del Poligono.

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.P. 95086 TEL: 01 (278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO
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Modalidades Tiempo de

i Tramit
He RIS Requisitos respuesta

5. Licencia de Uso de Suelo.

En caso de Construccion. ademas debera presentar:
6. Visto bueno estatal en materia ambiental para construceion.

7. Resolutivo estatal de Estudio de impacto urbano.
8. Resolutivo estatal de Estudio de impacto vial.
9. Documento Ejecutivo Integral de Construccion.

En caso de Operacion, ademds debera presentar:
6. Plan de mancjo Integral de residuos solidos urbanos,

7. Contrato de la empresa encargada de la recoleccion de residuos.

8. Programa Interno de Proteccion Civil.

9. Programa interno de contingencias, que incluya las medidas y
acciones que se llevaran a cabo cuando se presenten emisiones de
olores, gases, asi como de particulas sdlidas y liquidas
extraordinarias no controladas o cualquier contingencia al interior,
que pudiera originar un aumento en la emisién de contaminantes
a la atmosfera.

10, En caso de no contar con servicio de drenaje, copia del
contrato con la empresa transportista de aguas residuales.

11. En caso de aplicar, Analisis Fisicoquimicos y cadena de
custodia del agua residual, en términos de la NOM-002-
SEMARNAT-1996.

12, En caso de aplicar, Plano Hidraulico.

13. En caso de aplicar. Autorizacion o Aviso Sanitario.

Consideraciones

En caso de contar con la Autorizacién Estatal de Proyectos de
Inversion no serd necesario presentar los requisitos especificos de
construceién 1,2 y 3, bastara con dicha autorizacion.

Cuando el mismo inversionista esté a cargo de las etapas de
construccién y operacidn, para esta ultima, tnicamente debera
presentar los requisitos especificos de operacion.

El plazo de resolucion de la autorizacion puede exienderse hasta
90 dias habiles para aquellos proyectos que requieran consulta
publica.

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.P. 95056 TEL: 01 (278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO
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F. Modelo Nacional para Tramites de Anuncios
No. Trimite Requisitos Hicmpo de
respuesta
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
| 2. Identificacion oficial vigente.
" Aviso de Anuncios Wit
Publicitarios 3. Documento que acredita la legal posesion o propiedad. nmediato
Consideraciones
El aviso debera presentarse minimo 15 dias antes.
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
2. Acreditacion de la Personalidad.
a) Persona fisica: Identificacion oficial.
b) Persona moral: Acta constitutiva o poder notarial e identificacion de la
persona representante legal.
3. Cuando se ubique dentro de una propiedad privada, se debera presentar el
documento que acredite la propiedad o legal posesion del espacio.
4. Para instalacién de estructuras, ademas deberdn presentar Proyecto
. Ejecutivo que contenga la siguiente informacion:
= ; a) Planos estructurales.
. Licencia Integral  para . A a2
2 | siuneios Bublicitarios b)Memorfa de cal’cqln 20 dias habiles
| c)Memoria descriptiva del proyecto,
5. Poliza de seguro de responsabilidad civil. :
o : ; ESIDENCIA
6. En caso de estar en monumentos histéricos, en inmuebles colindantes con NIC"’AL
éstos 0 en zonas de monumentos historicos declaradas, ademds se debera iy 2029
presentar el resolutivo favorable emitido por el Instituto Nacional de 2026- "
Antropologia ¢ Historia. TEZONAPA, E!
Consideraciones
Para estructuras autoportadas o sobre construcciones existentes o adosadas a
ellas, la dependencia deberd solicitar el visto bueno del 4rea de Desarrollo
Urbano y Proteccién Civil, a fin de emitir la autorizacion correspondiente.
3 s e .REU.ID 4 1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite. Inmediato
Anuncios Publicitarios
G. Modelo Nacional para Tramites de Proteccién Civil
i 4 - Tiempo de
No. Tramite Modalidades Requisitos
respuesta
I
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
2. Identificacion oficial vigente de la persona solicitante.
Aviso de  Medidas N/A 3. Documento que acredite la legal posesién o propiedad del  Inmediato

Preventivas :
inmueble.

4. En caso de aplicar, dictamen de gas.

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.P 95096 TEL: 01 (278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO
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ezonapa

No. Tréimite Modalidades Requisitos Tiempo de
respuesta

5. Fotografias de cumplimiento de las medidas de seguridad;
sefialéticas, extintores en buen estado y salidas de emergencia.

Consideraciones
Este tramite es aplicable a los giros, metrajes y horarios de bajo
impacto y bajo riesgo establecidos por el municipio.

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacion de la Personalidad:

a) Persona fisica: Identificacion oficial.

b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segin

corresponda, y, en su caso, documento que acredite las facultades
' de su representante legal, asi como identificacion oficial vigente

de ésta.

3 Planos arquitecténicos, estructurales, instalaciones eléctricas y

de gas.

4, Memoria descriptiva.

Solicitud de Analisis N/A 5. Cuando se trate de construcciones nuevas, memoria de calculo
de Riesgo y cuando se trate de edificaciones dictamen estructural.

=]

15 dias hébiles

6. Conforme al atlas de riesgo y ubicacion del lugar: MICIPAL
a) Estudio Hidrolégico. f" )
b) Estudio geofisico. g

¢) Estudio de batimetria. FEZONAPA, VER.
d) Estudio de mecdnica de suelos o geotécnico.

¢) Pruebas de karsticidad.

f) Propuesta técnica de seguridad.

Consideraciones

Este tramite unicamente podra adoptarse si es de competencia
municipal conforme a la normatividad vigente de la entidad
federativa.

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.F 95096 TEL: 01 (
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No. Trémite Modalidades Requisitos Tiempo de
respuesta

1. Formato de solicitud autorizado para dicho trémite.
2. Acreditacion de la Personalidad:
a) Persona fisica: Identificacion oficial vigente.
b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segin

E s corresponda, v, en su caso, documento que acredite las facultades

valuacion del ; Py i L
Estudio - de su representante legal, asi como identificacion oficial vigente ) _
3 | Vlnerahilidsd  y | Cotgh. ) 15 dias habiles
Ries 3. Estudio de Vulnerabilidad y Riesgo realizado por una persona
£OS 4

tercera acreditada,
Consideraciones
Este tramite tinicamente podré adoptarse si es de competencia
municipal conforme a la normatividad vigente de la entidad
federativa.
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
2. Acreditacion de la Personalidad:
a) Persona fisica: Identificacion oficial.
b)Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segin
corresponda, y, en su caso, documento que acredite las facultades
de su representante legal, asi como identificacion oficial vigente
de ésta.
3. Para riesgo alto Programa Interno, para riesgo medio Plan de
Emergencia.
4, Poliza de seguro con responsabilidad civil con dafios a
terceros.
Para uso, transporte o almacenamiento de material explosivo,
ademas debera presentarse:

Dictamen de 5. Plan de voladuras a cielo abierto, en su caso. »

4 Prevencién de Riesgos B 15 dias hibiles

Para instalaciones de gas o combustibles, ademas debera
presentarse:
5, Registro de mantenimiento preventivo de instalaciones de gas
y:

6. Planos de la instalacién correspondiente.

Consideraciones

Para uso, transporte o almacenamiento de material explosivo se
debera contar con el permiso vigente de la Secretaria de la
Defensa Nacional.

Para sustancias peligrosas se deberd contar con la autorizacion
de materiales y residuos peligrosos de la Secretaria de Medio
Ambiente Recursos Naturales vigente

Este trémite Gnicamente podra adoptarse si es de competencia
municipal conforme a la normatividad vigente de la entidad
federativa.

CARRETERA AL PALMAR 5/N, C.P. 95086 TEL: 01 (278) 7360121
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No. Tramite

Modalidades

N/A

Dictamen de
5 Evaluacion de Riesgos

y Dafios

Aprobacién del

6 Programa Interno de
Proteccion Civil.

Aprobacién del
7 Programa Especial de
Proteccion Civil.

N/A

N/A

2026 - 2029

Requisitos
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacién de la Personalidad:

a) Persona fisica: Identificacion oficial.

b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segiin
corresponda, y, en su caso, documento que acredite las facultades
de su representante legal, asi como identificacion oficial vigente
de ésta.

Consideraciones

Este tramite (inicamente podra adoptarse si es de competencia
municipal conforme a la normatividad vigente de la entidad
federativa.

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacion de la Personalidad:

a) Persona fisica: Identificacion oficial.

b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segiin
corresponda, y, en su caso, documento que acredite las facultades
de su representante legal, asi como identificacion oficial vigente
de ésta.

3. Programa Interno de Proteccién Civil elaborado por una
persona tercera acreditada conforme a la normatividad aplicable

Consideraciones

Este tramite Unicamente podrd adoptarse si es de competencia
municipal conforme a la normatividad vigente de la entidad
federativa,

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacion de la Personalidad:

a) Persona fisica: Identificacion oficial.

b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segin
corresponda, y, en su caso, documento que acredite las facultades
de su representante legal, asi como identificacion oficial vigente
de ésta.

3. Programa Especial de Proteccion Civil, elaborado por una
persona tercera acreditada, conforme a la normatividad
aplicable.

4. Dictamen para estructuras temporales o Licencia de Instalacion
de Estructuras y Obras Temporales.

Consideraciones:

Este tramite inicamente podra adoptarse si es de competencia
municipal conforme a la normatividad vigente de la entidad
federativa.

Tiempo de
‘respuesta

15 dias habiles

15 dias habiles

15 dias habiles

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.E 950586 TEL: 01 (278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO




Ty

[t

v
ransfonmando

ezonapa

No.

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
TEZONAPA, VER.
2026 - 2029

Tiempo de

Tramite Modalidades Requisitos
respuesta

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacion de la Personalidad:

a) Persona fisica: Identificacion oficial.

b)Persona moral: Documento que acredite su constitucién, segin
corresponda, y, en su caso, documento que acredite las facultades
de su representante legal, asi como identificacién oficial vigente

Evaluacion del Plan de de ésta. o
Emergencia. N/A 10 dias habiles
3. Plan de Emergencia elaborado por una tercera persona
acreditada conforme a la normativa aplicable.

Consideraciones

Este tramite inicamente podra adoptarse si es de competencia
municipal conforme a la normatividad vigente de la entidad
federativa.

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.F 85056 TEL: 01 (278) 7360121
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No. Trimite

Inscripcion  en el
Padrén de Personas

9  Prestadoras de
Servicios en Materia
de Proteccion Civil.

CARRETERA AL P%E

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

TEZONAPA, VER.

Modalidades

1. Persona
prestadora de
servicios en
materia de
proteccién civil

2, Persona
prestadora de
Servicios de

capacitacion  de
proteccion civil

2026 - 2029

Requisitos

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
2, Identificacion oficial de la persona promovente,

3. Documento que acredite Ia certificacion ante Escuela Nacional
de Proteccién Civil y/o Centro Nacional de Prevencién de
Desastres.

4. Constancia de acreditacién en Primeros Auxilios.
5. Constancia de acreditacion en Prevencion.

6. Constancia de acreditacién en Combate y Extincion de
Incendios.

7.Constancia de acreditacion en Evacuacion-Repliegue.

8, Constancias o documento que acredite la formacion en
materias especificas de Proteccién Civil.

9. En su caso, constancia de aprobacion del examen de
evaluacién en materia de proteccion civil conforme a la
normatividad de cada Entidad Federativa.

Para prestacion de servicios de capacitacion, ademas deberd
presentarse:

10. Carta técnica descriptiva de cada uno de los cursos que
imparte con inventario del equipa y material didéctico.

11. Certificacion por el Consejo Nacional de Normalizacién y
Certificacion de Competencias Laborales (CONOCER) en el
estandar de competencia para impartir curses de formacién del
capital humano de manera presencial o similar, o cédula
profesional de licenciatura en educacién o constancia emitida por
el sistema educativo nacional, con minimo dos afios de
experiencia.

Consideraciones

Este tramite tinicamente podra adoptarse si es de competencia
municipal conforme a la normatividad vigente de la entidad
federativa.

Tiempo de
respuesta

10 dias habiles

MAR S/N, C.P. 95086 TEL: 01 (278) 7360121
ZONAPA, VERACRUZ, MEXICO
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No. Trimite Modalidades Requisitos Tiempo de
respuesta
I
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
2. Acreditacion de la Personalidad:
a) Persona fisica: Identificacién oficial.
b)Persona moral: Documento que acredite su constitucién, segiin
corresponda, y, en su caso, documento que acredite las facultades
de su representante legal, asi como identificacién oficial vigente
de ésta.
En caso de certificacion de instalaciones:
3. Proyecto gjecutivo del refugio:
a) Proyecto arquitectonico
b) Proyecto estructural
¢) Topografia del predio y alrededores de hotel
| Autorizacién de d) Batimetria de la costa frente al hotel por lo menos a 1km. de la .
10 refugios anticiclonicos A playa frente al hatel 10 dias hdbiles
4. Programas de contingencia para casos de huracanes (con
procedimiento para operacion de refugio temporal)
En caso de uso de instalaciones:
3. Convenio vigente celebrado con la institucién y/o
establecimiento que presta sus instalaciones como refugio
durante la temporada de huracanes de acuerdo con las fechas
oficiales que emitan para tal efecto las autoridades
correspondientes y
4. Convenio vigente con la linea de transporte que trasladard a
sus huéspedes al refugio en el momento en que el comité
especializado para huracanes emite aviso de evacuacion.
H. Modelo Nacional para el Trdmite de Espectaculos
" i Tiempo de
No. Tramite Requisitos respuesta
[

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacion de la personalidad:

a) Persona fisica: Identificacion oficial

b)Persona Moral: Documento que acredite su constitucion, segin corresponda,

! ) ) y, en su caso, documento que acredite las facultades de su representante legal.
1 Aviso para Celebracién de | ;o014 identificacion oficial vigente de ésta. Inmediato

| Eventos Multitudinarios

3. Programa Especial de Proteccion Civil aprobado.
4. Licencia de Funcionamiento.

5. Programa del Espectaculo/evento/torneo.

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.P 95056 TEL: 01
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

Trémite
: Autorizacion para
Celebracion de Eventos
Multitudinarios

TEZONAPA, VER.
2026 - 2029

Requisitos

Consideraciones

La realizacion del evento estara sujeta al aforo maximeo autorizado por el
municipio. Asimismo, queda prohibida la quema de pirotecnia durante su
desarrollo.

Para el caso de Fiestas Patronales solo se solicitaran los requisitos 1,2 y 5 de
la presente ficha.

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacion de la personalidad:

a) Persona fisica: Identificacion oficial

b)Persona Moral: Documento que acredite su constitucion, segiin corresponda,
y, en su caso, documento que acredite las facultades de su representante legal.
asi como identificacion oficial vigente de ésta.

3. Programa Especial de Proteccion Civil aprobado.

4. Péliza de seguro con responsabilidad civil que cubra cualquier eventualidad,
riesgo, sinicstro, dafio. robo, lesion, muerte, que puedan sufrir las personas
espectadoras y participantes durante el desarrollo del espectaculo.

5. Documento que acredite la contratacion de servicios servicios médicos.
ambulancia con paramédicos e instalacion de puesto de mando durante el
desarrollo del evento.

6. Contrato de seguridad piblica o privada,
7. Programa del Especticulo/evento/tomeo,

8. En caso de que la naturaleza del especticulo publico requiera autorizacion
en materia de derechos de autor conforme a la legislacion aplicable, ademas se
deberd presentar la autorizacion de la asociacion o sociedad de autores o
compositores correspondiente, o del titular de los derechos de autor,

9. Para eventos en via publica o inmueble al aire libre, se requiere la
delimitacién grafica (croquis o plano del evento).

10. Para eventos realizados en inmuebles destinados a la celebracién de
espectaculos, cuando superen el aforo permitido por ¢l Municipio, ademas
deberan presentar licencia de funcionamiento.

11. En caso que se pretendan utilizar estructuras u obras temporales o
provisionales, ademdas se deberd de presentar la Licencia de Instalacion de
Estructuras u Obras Temporales o Provisionales.

12. Contrato o comprobante de pago para la recoleccion de basura.

13. En caso de ocupacion de predio o inmueble, Documento que acredite la
propiedad, posesién o autorizacion del uso del predio.

TEZONAPK VER
Tiempo de
respuesta
PRESIDENCIA
KUNICIPAL
2026-2029
20 dias habiles TEZONAPA, VER.

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.P 95096 TEL: 01 (278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXI
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

Tramite

TEZONAPA, VER.
2026 - 2029

Requisitos

14. En caso de que involucre venta o consume de alimentos, Constancia
Sanitaria.

15. En caso de no contar con suficientes bafios para el afore de acuerdo a la
normatividad local, Contrato de cabinas sanitarias moviles,

16. En caso de requerir electricidad. contrato de CFE o comprobante de planta
de luz.

Consideraciones
Una vez autorizado el evento, y en caso de venta de boletos, ademas se debera
presentar el boletaje para efectos de su autorizacion y control 10 dias habiles

| antes de la celebracion del mismo.

Atendiendo al aforo, naturaleza, caracteristicas y nivel de riesgo del evento, la
autoridad municipal competente podra determinar la reduccién de los
requisitos exigibles, considerando las condiciones particulares de su
realizacion, siempre que dicha reduccion no comprometa la seguridad,
integridad y proteccion de las personas asistentes.

Modelo Nacional para Tramites de Vialidad y Movilidad

Tramite

Permiso para Maniobras en
Via Piblica

Autorizacion  para  la
Instalacion de Dispositivos
o Seftalética Vial

Requisitos

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacion de la personalidad:

a) Persona fisica: Identificacion oficial vigente.

b)Persona moral: Documento que acredite su constitucién, segiin corresponda,
y, en su caso, documento que acredite las facultades de su representante legal,
asi como identificacion oficial vigente de ésta,

r
1, Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacién de la personalidad:

a) Persona fisica: Identificacion oficial vigente.

b)Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segin corresponda,
y, en su caso, documento que acredite las facultades de su representante legal,
asi como identificacion oficial vigente de ésta.

Tiempo de
respuesta

Tiempo de
respuesta

3 dias habiles

15 dias habiles

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.P. 850586 TEL: 01 (278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO

PRESIDENCIA

BUNICIEAL
2026-2029

TELOMAPA, VER:
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No. Tramite Requisitos Tiempo de
respuesta

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacién de la personalidad:

a) Persona fisica: Identificacion oficial vigente.

b)Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segiin corresponda,
Permiso Temporal para la ¥, ensu caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, .
Ocupacion de la Via Piblica  asi como identificacion oficial vigente de ésta. Adiae hitoiles
3. Para la ocupacién por materiales de construccién, escombro, unidades
méviles, contenedores intervenciones en fachadas o cualquier proceso referente
al desarrollo de una construccion, ademds se debera presentar la Licencia Unica
Construccion vigente

1. Formato de solicitud auterizade para dicho tramite.
2 Identificacion oficial vigente de la persona promovente

3. Para personas que viven con algin tipo de discapacidad, ademas deberén

L i i presentar constancia que acredite dicha condicién.
Autorizacion de Asignacién

4 | de Espacios Exclusivos

5 dias habiles
3 Para personas con alguna condicion médica que justifique el uso del espacio
exclusivo, ademas deberdn presentar certificado médico expedido por

institucion pablica o privada.

3. Para uso comercial, ademis debera presentar licencia o aviso de
funcionamiento vigente.

l.  Modelo Nacional para Trémites de Desarrollo Urbano

Tiempo de

No. Trémite Requisitos respuesta

1. Formato de selicitud autorizado para dicho tramite.

2. Documento que acredite legal posesion o propiedad del predio.

3. Acreditacion de la personalidad.

a) Persona fisica: Identificacidn oficial.

b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segin corresponda, ¥, en su
caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como
identificacién oficial vigente de ésta.

4. Boleta de pago predial

Constancia Municipal
1 de Identificacion y
Uso de Predio

15 dias hibiles

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
2. Documento que acredite legal posesién o propiedad del predio.
3. Acreditacién de la personalidad.
5 Licencia de Uso de a)Persona fisica: Identificacién oficial. - e ' 15 dias hibiles
Suelo b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segin corresponda, y, en su
caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como
identificacién oficial vigente de ésta.

4. Boleta de pago predial.

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.P. 95096 TEL: 01 (278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO
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Tiempo de

No. Trémite Requisitos
respuesta

5. Para inmuebles que se ubiquen dentro de una zona con declaratoria de patrimonio
cultural, ademas deberan presentar el visto bueno emitido por el Instituto Nacional de
Antropologia e Historia.

5. Para inmuebles que colinden con una zona federal, ademis deberdn presentar
documento que acredite la no afectacion a la zona federal emitido por la autoridad
competente.

e
PRESIDENCIA
MUNICIPAL
2026-2029
TEZONAPA, VER,

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.P 95096 TEL: 01 (278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO
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No. Trémite Requisitos Titipsde
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1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
2. Identificacion oficial vigente.
3. Documento que acredite la propiedad o posesion del predio.
3 Aviso de Obra Menor 4. Croquis en el que se sefiale la obra que se pretende realizar, y el procedimiento  Inmediato

constructivo a utilizar,

Consideraciones
El aviso se debera de presentar 10 dias hébiles antes de iniciar los trabajos propuestos.
| La autoridad en la materia, debera determinar la superficie y los claros entre refuerzos
verticales, aplicable a las obras que tinicamente requieran un aviso y no una licencia.
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacion de la personalidad

a) Persona fisica: Identificacion oficial.

b) Persona moral: Documento que acredite su constitucién, segin corresponda, y, en su
caso, documento que acredife las facultades de su representante legal, asi como
identificacion oficial vigente de ésta. I

3.Documento que acredite legal posesion o propiedad del predio.

Licencia de 4. Conforme a la ubicacién y en atencién al atlas de riesgo, superficie y nieves a construir,
4  Construccién  para | ademds deberan presentar estudio de mecanica de suelos y planos de geotecnia. 15 dias hébiles E8 IBENCLA
Casa Habitacién MUNICIPAL
| 5. Para proyectos que generen una cantidad mayor a 80 m3 de residuos, ademas se debera | 2026-2029
de presentar el Plan de Gestién Integral de Residuos de Manejo Especial. TEZONAPA, VER,

6. Proyecto ejecutivo que incluya:
a) Planos arquitect6nicos, estructurales, eléctricos, hidrosanitarios y de gas.
b) Memoria de calculo estructural.

Consideraciones
Para obras iniciadas o finalizadas sin previa autorizacion, se debera solicitar esté trimite,
a fin de garantizar que la construccion cumple con la normatividad vigente

CARRETERA AL PALM&R SIN, C.P 95086 TEL: 01 (278) 7360121
ZONAPA, VERACRUZ, MEXICO
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1. Formato de solicitud autorizado para dicho trimite.

2. Acreditacion de la personalidad

a) Persona fisica: Identificacion oficial.

b) Persona moral: Documento que acredite su constitucién, segiin corresponda, y, en su
caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como
identificacion oficial vigente de ésta.

3. Documento que acredite la propiedad o legal posesién del inmueble.
4. Boleta de pago predial,
5. Bitdcora de obra.

6. Proyecto ejecutivo firmado por una persona Directora Responsable de Obra y
corresponsales que apliquen,

7. Péliza de Seguro de Responsabilidad Civil Contra Terceros.

8. Proyecto ejecutivo firmado por una persona Directora Responsable conforme al
supuesto correspondiente.

Para una nueva construccion, el proyecto ejecutivo debera integrar;

1. Proyecto arquitectonico.

1I. Proyecto estructural,

II1. Proyecto eléctrico.

IV. Proyecto hidrosanitario.

V. Proyecto de gas. 20 dias hdbiles
VI. Proyecto instalaciones especiales.

VII Memoria descriptiva

VIII. Memoria de calculo estructural.

IX. Memoria de célculo de instalaciones.

Licencia Unica de
Construccion

TEZONAPA, VER.

Para ampliacién o modificacion de una construccion, el proyecto deberd integrar:
1. Planos del estado actual
II. Proyecto arquitecténico.
III. Proyecto estructural.
| IV. Proyecto eléctrico.
V. Proyecto hidrosanitario.
VL Proyecto de gas.
VII. Proyecto instalaciones especiales.
VIII. Memoria descriptiva
IX. Memoria de calculo estructural.
X. Memoria de calculo de instalaciones.

Para demolicion de una construccion, el proyecto deberd integrar:
" 1. Plano de localizacién.
I1. Plano de sefializacién y proteccién peatonal para trabajos de demolicion.
I11. Plano de demolicidn, seiialando el 4rea en el estado actual,
IV. Calendario de ejecuci6n de trabajos.

Conforme a la naturaleza del proyecto, uso de suelo autorizado y atlas de riesgo, ademas
deberan presentar los siguientes requisitos:
9. Analisis de Riesgos de Proteccion Civil aprobado.

CARRETERA AL PALMAR 5/N, C.F 95086 TEL: 01 (278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO
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10. Factibilidad de Servicios Hidrosanitarios.
. 11. Estudio de la Mecdnica de suelos y planos de geotecnia.
12. Dictamen de impacto vial.
13. Dictamen de impacto urbano.
14. Estudio de hidrologia e hidraulica.
15, Permiso Sanitario de Construccién.
16. Para proyectos que generen una cantidad mayor a 80 m3 de residuos, ademds se debera
de presentar el Plan de Gestion Integral de Residuos de Manejo Especial.
Conforme a la ubicacion y el impacto ambiental que pueda genera el proyecto:
17. Documento que acredite la evaluacién ambiental correspondiente (Manifestacion de
Impacto Ambiental, Informe Preventivo, Exencion de Manifestacion de Impacto
Ambiental, y/o Estudio de Riesgo Ambiental o Dictamen Ambiental Municipal),
conforme a la competencia territorial correspondiente.
Para proyectos ubicados en monumentos histéricos inmuebles, sus colindantes y en zonas
de monumentos histéricos, o en 4reas de monumentos arqueol6gicos o donde se presuma
su existencia.
18. Resolutivo favorable emitido por el Instituto Nacional de Antropologia e Historia.
Consideraciones
Para obras iniciadas o finalizadas sin previa autorizacion, se debera solicitar esté tramite,
a fin de garantizar que la construccién cumple con la normatividad vigente.
En caso de que el municipio cuente con alguna normativa de Tmagen Urbana, el Proyecto
Ejecutivo debera apegarse al mismo.
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
2. Acredifacion de la personalidad
a) Persona fisica: Identificacion oficial.
N b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segin corresponda, y, en su
Autorizacion de , .
P caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como
Prorroga de la @ , .. i i g3
6 . . o identificacion oficial vigente de ésta. 15 dias hébiles
Licencia Unica de
Construccién
3. Reporte de Avance de Obra.
Consideraciones
La prorroga deberé solicitar al menos 30 dias antes del vencimiento de la licencia inica de
construccion primigenia.
1. Formato de solicitud
icitud d - .
ifl]:;il;::acién de [: | 2. Acreditacion de la personalidad:
7 a) Persona fisica: Identificacion oficial. 10 dias hébiles

Licencia Unica de |

" b) Persona Moral: Documento que acredite su constitucién, segin corresponda, y, en su
Construccion

caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como
identificacion oficial vigente de ésta.

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.P. 95086 TEL: 01(278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO
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TEZONAPA, VER.
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. Tiempo de
Requisitos respuesta

3. Por cambio de propietario se debera presentar el documento que acredite la propiedad
o legal posesién.

3.Por cambio de la persona Directora Responsable de Obra se debera presenta el conjunto
de firmados por la nueva persona D.R.O.

3.Por modificacién al proyecto ejecutivo autorizado, se deberd presentar el documento
actualizado y la bitdcora de obra, SO,

y i K
J2026-2029
TEZONAPA, VER-

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.P. 95086 TEL: 01(278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO
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respuesta

1. Formato de Solicitud autorizado por Desarrollo urbano,

2. Acreditacion de la Personalidad.

a) Persona fisica: Identificacion oficial.

b) Persona Moral: Documento que acredite su constitucion, segiin corresponda, y, en su
caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como
identificacion oficial vigente de ésta.

Autorizacién de X . T
. 3. Para obras de soterramiento de redes generales de infraestructura de servicios piiblicos, ;
8 Ruptura de Pavimento ; 10 dias habiles
" o Banquetas se deberan presentar los planos del proyecto firmados por el Director Responsable de Obra

(DRO).

Este requisito no serd aplicable a obras que comprendan exclusivamente acometidas o
conexiones domiciliarias individuales.
. 4. Boleta de pago predial

5. En caso de pasar por ductos de electricidad, agua, hidrocarburos, saneamiento, ademas
se debera presentar constancia de no afectacion
1. Formato Unico de Solicitud.

2, Acreditacion de la Personalidad. S,
a) Persona fisica: Identificacién oficial. o

Aviso de Terminacion ’ G P :
b) Persona Moral: Documento que acredite su constitucién, segan corresponda, y, ensu  Inmediato

de Obra y Oc i
ETIRY At caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como |
identificacion oficial vigente de ésta.
IBENCIA
3. Bitacora de obra firmada por DRO y corresponsables. Vi 502"‘;2;-
. s . H026-
1. Formato de solicitud autorizade por Desarrollo urbano, :
P TEZONAPA, VER,
2. Identificacion oficial vigente de la persona solicitante.
3. Documento que acredite la legal posesion o propiedad del inmueble.
; 4, Fotos del inmueble en distintos angulos.
Aviso de

10 . Inmediato
Remodelacion . .
. Consideraciones

Este tramite no es aplicable para remodelaciones que impliquen un cambio estructural o

mayor en los inmuebles intervenidos.

Solo es aplicable a los giros, metrajes y horarios de los establecimientos mercantiles de

bajo impacto y bajo riesgo establecidos en el municipio.

En caso de intervenir fachadas debera apegarse a la normativa de imagen urbana del

municipio.

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.E 95086 TEL: 01 (278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO
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1. Formato de solicitud autorizado por Desarrollo urbano.
2. Acreditacion de la personalidad:
a) Persona fisica: Identificacion oficial.
b) Persona moral: Documento que acredite su constitucién, segin corresponda, y, en su
caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como
identificacion oficial vigente de ésta.

Autorizacion de 3. Proyecto ejecutivo, firmado por un corresponsable en seguridad estructural, que deberé

Instalacién de contener: ; 2

1 Estructuras a) Juego de planos completo. 10 Qi Tl

Temporales b) Memoria de Calculo.
¢) Memoria descriptiva.
4,Péliza de responsabilidad civil contra dafios a terceros.
Consideraciones
Este tramite aplica para las estructuras temporales como gradas, carpas, tribunas,
escenarios o templetes que puedan albergar a la cantidad de personas que determine el

. municipio.

1. Formato de solicitud autorizado por Desarrollo urbano.
2. Acreditacion de la personalidad:
a) Persona fisica: Identificacion oficial.
b) Persona moral; Documento que acredite su constitucion, segiin corresponda, y, en su
caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como
identificacidn oficial vigente de ésta.
3. Proyecto ejecutivo, firmado por un Director Responsable de Obra y corresponsal el que
contenga:
a) Juego de planes completo,

Li . . )

3 icencia para Obras b)Memoria de Calculo. 10 dias habiles

Provisionales ¢) Memoria descriptiva.
4. Bitacora de Obra.

5. En caso de estar en monumentos histéricos inmuebles, sus colindantes y en zonas de
monumentos histéricos, o en 4reas de monumentos arqueolégicos o donde se presuma su
existencia, ademas se debera presentar el resolutivo favorable emitido por el Instituto
Nacional de Antropologia e Historia. Visto bueno del INAH.

Consideraciones
Respecto a la instalacién de tapiales, inicamente se requerird licencia cuando superen la
altura maxima establecida por el municipio.

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.F 95086 TEL: 01 (278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO
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1. Formato de solicitud autorizado por Desarrollo urbano.
2. Acreditacién de la personalidad:
a) Persona fisica: Identificacion oficial vigente.
y b) Persona moral: Identificacién oficial, acta constitutiva, o poder notarial en caso de no
Permiso' perz  la | acta constituti
. en el :
13 Instalacion de aparecer L 15 dias habiles

Mobiliario Urbano ; - — ; . . .
3. Memoria descriptiva del mobiliario especificando, dimensiones caracteristicas de los
materiales a utilizar, tipo de estructuras, anclajes y demas elementos que lo integren.
4. En caso de que la instalacion afecte la infraestructura de la via piblica, ademds se debera
presentar fianza de cumplimiento de obra.
1. Formato de Solicitud autorizado por Desarrollo urbano,
2. Acreditacion de la Personalidad:
a) Persona fisica: Identificacion oficial vigente.
b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segan corresponda, y, en su
caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como
identificacion oficial vigente de ésta.
3. Documento que acredite la legal posesién o propiedad del predio.
4. Reporte técnico descriptivo que contenga lo siguiente:
a) Justificacion del cambio de uso de suelo.
b) Descripcion de las condiciones del entorno inmediato al inmueble.
¢) Compatibilidad del uso de suelo vigenie con el solicitado, conforme a la tebla de
compatibilidad urbanistica.

Autorizacién de § e P — ; o digaiiie

4 | catbio @ s e | > nl pn?yeo o .rq!,utec nico que contenga lo slgmen’ e y o 60 dias habiles

Siilo a) Memoria descriptiva del proyecto con las caracteristicas fisicas del predio o inmueble
de su superficie, accesos viales, colindancias, nombres de las calles circundantes y la 2026-2029
descripeion de los procesos de produccion o servicios, segin corresponda. TEZONAPA, VER.

. b) Planos de localizacion georeferenciado
¢) Plantas arquitectonicas, incluyendo cuadro de dreas

6. Para uso de infraestructura municipal de agua y saneamiento, ademas se debera anexar
la factibilidad de servicios hidrosanitarios.

Consideraciones

Este tramite implica un anélisis integral, por lo que la gestion de los vistos buenos ante
otras dreas correspondera exclusivamente a la autoridad competente que lo ejecuta.

La atribucion para solicitar un cambio de uso de suelo urbano depende que dicha figura
esté expresamente contemplada y regulada en la Ley de Asentamientos Humanos (o de
Desarrollo Urbano) de la entidad federativa correspondiente. De existir ésta, el tramite
debera apegarse estrictamente a las condiciones, la compatibilidad urbanistica y a los
planes de desarrollo que dicte la legislacién local.

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.P 95086 TEL: 01 (278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO
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No.

15

16

17

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

Tramite
Constancia de
Congruencia de Uso
de Suelo para
ZOFEMAT

Registro de Persona

Directora Responsable
de Obra 0
Corresponsable

Renovacion de
Registro de Persona
Directora Responsable
de Obra 0
Corresponsable

Licencia de Fusion o
Subdivision

TEZONAPA, VER.
2026 - 2029

Requisitos Tietuyio de
respuesta
1. Formato de solicitud autorizado por Desarrollo urbano.
2. Acreditacién de la personalidad:
a) Persona fisica: Identificacion oficial vigente.
b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segin corresponda, y, en su
caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como ,
, ; ! i q . 5 dias habiles
identificacion oficial vigente de ésta.
3. Documento que acredite la propiedad o legal posesion del inmueble.
4. Plano de localizacidn, precisando la poligonal y el cuadro de construccién de la Zona
Federal Maritimo Terrestre que se pretende solicitar.
1. Formato de solicitud aprobado por la autoridad en materia de desarrollo urbano.
2. Identificacion oficial vigente.
3. Cédula profesional para el ejercicio de arquitectura, ingenieria o afin.
4. Para el registro de Directores Responsables de Obra, ademas se debera presentar
documento que acredite la pertenencia de la persona solicitante a un colegio de
rofesionist: la materia.
s s 10 dias hbiles
5. Acreditacion del examen de conocimientos correspondiente.
6. Acta de nacimiento.
Consideraciones
El registro de corresponsables de obra y su obligacion de acreditarse como miembro activo
del colegio de profesionales respectivo, dependera de la normatividad vigente de la entidad
federativa.
1. Formato de solicitud aprobado por la autoridad en materia de desarrollo urbano.
TEZONAPA, VER,
2, Identificacion oficial vigente.
i 10 dias habiles
Consideraciones
El registro de corresponsables de obra y su obligacion de acreditarse como miembro activo
del colegio de profesionales respectivo, depender de la normatividad vigente de la entidad
federativa.
| 1. Formato de solicitud autorizado.
2. Acreditacion de la personalidad:
a) Persona fisica: Identificacion oficial vigente.
b) Persona moral; Documento que acredite su constitucion, segin corresponda, y, en su
caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como
identificacion oficial vigente de ésta. 10 dias habiles

3. Documento que acredite la propiedad o legal posesién del inmueble.

| 4. Proyecto de la fusion o subdivision especificando los cuadros de dreas.

5. Boleta de Pago Predial.

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.P 95086 TEL: 01 (278) 7360121

TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO



N p H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
S TEZONAPA, VER.
2026 - 2029

s
[resansy

v
tansformando

ezonapa

K. Modelo Nacional para Tramites de Ecologfa

Tiempo de

No. Tramite isi
rami Requisitos respnents

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacion de la personalidad:
| a) Persona fisica: Identificacion oficial vigente.
| b) Persona moral: Acta constitutiva o poder notarial e identificacién
| de la persona representante legal.

3. Documento que acredite la propiedad o legal posesion del inmueble.

. 4. Proyecto técnico ambiental que contenga lo siguiente:
a) Descripeion de la actividad, obra o servicio que se realizara.
b) Ubicacién.
¢) Descripcion de materiales y procedimientos que implementara,
d) En su caso, plano de la construccion sefialando las areas impactadas y/o areas verdes.

Solicitud de Dictamen ¢) En su caso, plan de mitigacion

Ambiental Municipal 15 dias hébiles

5. Conforme a la naturaleza del proyecto, uso de suelo autorizado y atlas de riesgo, ademas
deberan presentar estudio hidrologico y drenaje pluvial.

6. Para proyectos que generen una cantidad mayor a 80 m3 de residuos, ademis se debera
de presentar el Plan de Gestién Integral de Residuos de Manejo Especial.

7. Para proyectos que generen residuos solidos urbanos, ademas deberan presentar contrato
para el servicio de recoleccion de estos.

Cuando el municipio no cuente con plan de desarrollo urbano, ademas presentar:

8. Cuando el Programa de Desarrollo Urbano no sea pitblico, licencia de uso de suelo.

Consideraciones

Unicamente se podra implementar cuando conforme a la normatividad vigente aplicable
el municipio cuente con esta facultad.

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacion de la personalidad:

a) Persona fisica: Identificacion oficial vigente.

b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, seglin corresponda, y, en su

caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como

identificacion oficial vigente de ésta.
Licencia —Ambiental ; , A " 20 dias habiles
Municipal 3. Documento que acredite la propiedad o legal posesion del bien inmueble.

4. Inventario de residuos sélidos generados.
5. Programa interno de contingencias.

6. Cuando el Programa de Desarrollo Urbano no sea piiblico, licencia de uso de suelo.

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.E 95056 TEL: 01(278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO




25 4y H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
ol TEZONAPA, VER.
= 2026 - 2029

v
ranslonnanda

ezonapa
No. Tramite Requisitos Tiempo de
respuesta
7. Contrato celebrado con la empresa encargada de la recoleccion de los residuos solidos,
especiales, peligrosos o en su caso el Manifiesto de Residuos Peligrosos, segun aplique,
‘8. En caso de emisiones a la atmosfera o de aguas residuales, ademas debera presentarse
el estudio de laboratorio que cumpla con la Norma Técnica Oficial,
Cuando no cuenta con conexi6n al servicio de drenaje, ademas debera presentar
9. Contrato para la recoleccion de lodos en fosas sépticas, o
10. Registro como generador de residuos de manejo especial y permiso de descarga de
aguas residuales.
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
2. Acreditacion de la personalidad:
a) Persona fisica: Identificacién oficial vigente.
. b) Persona moral: Documento que acredite su constitucién, segn corresponda, y, en su
Permiso  para la ; i
L. caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como
Operacion de Fuentes . ey i g
3 identificacidn oficial vigente de ésta. 10 dias habiles

Méviles de Emisiones

Contaminantes i i T ; ;
3. Programa de trabajo especificando vialidades y colenias para transito.

Consideraciones

Este tramite es aplicable tinicamente para las fuentes moviles de jurisdiccion municipal
que se encuentren dentro de los pardmetros establecidos por cada entidad federativa,

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacion de la personalidad:
a) Persona fisica: Identificacion oficial vigente.
b) Persona moral; Documento que acredite su constitucion, segun corresponda, y, en su S IENCIA
, caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como
Registro de Grandes | . . el ;
identificacion oficial vigente de ésta.
Generadores de

4 Sélidos 15 dias habiles TEZONAPA, VEL.

Residuos . . . o
Urbanos 3. Documento que acredite la propiedad o posesion legal del bien inmueble.

4, Contrato vigente con una empresa autorizada por el municipio para brindar el servicio
de recoleccion y transporte de Residuos Sélidos Urbanos.

5. Contrato vigente del Servicio de Mantenimiento de Trampa de grasa con una empresa
autorizada.
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacién de la personalidad:
Autorizacion del Plan = a) Persona fisica: Identificacién oficial vigente.
de Manejo de = b)Persona moral: Acta constitutiva o poder notarial e identificacién.

5 i i 10 dias habiles
Residuos Solidos
Urbanos " 3, Plan de manejo de Residuos Sélidos Urbanos.
4, Contrato vigente con una empresa autorizada por el municipio pz;lra brindar el servicio
de recoleccién y transporte de Residuos Sélidos Urbanas.
y 152 1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite,
¢ Modificacién al Plan 10 dias hébiles

dn Mg de 2. Acreditacion de la Personalidad:

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.E 95086 TEL: 01 (278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO




f;gv H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
£ TEZONAPA, VER.
= 2026 - 2029

v
ransfarmando

ezonapa
i o Tiempo de
No. Tramit;
[} e . Requisitos respuesta
Residuos Sélidos = a) Persona fisica: Identificacion oficial
Urbanos b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segun corresponda, y, en su
caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como
identificacion oficial vigente de ésta.
3.Plan de Manejo Actualizado para Residuos Solidos Urbanos.
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
2. Acreditacion de la personalidad:
a) Persona fisica: [dentificacién oficial vigente.
b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segin corresponda, y, en su
caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como
identificacion oficial vigente de ésta.
ipcidn al Registr i f 4 ’ ;
Inscr?p‘cl MATRCBISTO 3 Cedula profesional para el ejercicio de ingenieria ambiental o afin.
Municipal de
7 Prestadores . . 3 dias hdbiles
de Servicios 4. Documento certificado que acredite:
; a) Conocimientos en materia ambiental.
Ambientales

b) Experiencia en materia ambiental.
¢) Capacidad técnica en materia ambiental.

Consideraciones

Este registro es aplicable en los municipios que tengan derivadas las atribuciones para
realizar Evaluaciones de Impacto Ambiental, quienes se encuentren en dicho registro
podran prestar los servicios para emitir documentos técnicos para proyectos dentro de la
jurisdiccion municipal que corresponda.

TEZONAPA, VER.

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.P. 95086 TEL: 01 (278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO




a3y H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
" TEZONAPA, VER.

rr—
By

— 2026 - 2029

v
ransfonmando

ezonhapa

No. Tramite Requisitos Tiempo de
respuesta

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacién de la personalidad:

a) Persona fisica: Identificacion oficial vigente.

b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segiin corresponda, y, en su
caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como
identificacion oficial vigente de ésta.

3. Poliza de seguro de responsabilidad civil y dafios a terceros vigente.

Para desechar residuos por toneladas en estaciones de transferencia, ademas deberan »
presentar:

4, Autorizacion para el transporte de residuos de manejo especial emitido por la autoridad
competente de la Entidad Federativa o contrato de arrendamiento de las unidades
autorizadas para recoleccién de residuos.

L. | Para disposicién final de residuos sélidos urbanos, ademas debera presentar:
Autorizacion para . , . ;
- 4 Documento que acredite la propiedad o legal posesion del inmueble.
Prestar  Servicios de -y
] . . 20 dias habiles
Manejo de Residuos . . . . ; i
5. Bitacoras de ingresos de los residuos s6lidos urbanos y de manejo especial.

Sélidos Urbanos.
6. Evaluacion de Impacto Ambiental para el depdsito de Residuos Sdlidos Urbanos.
7. Programa de prevencion y atencidn de contingencias o emergencias ambientales y
accidentes.
8. Plan de Manejo de Residuos Especiales.
TEZONAPA, VER.
9. Planos de conjunto y topograficos.
10. Cuando el transporte de los residuos se realice a través de un tercero, deberé presentar
el contrato correspondiente,
Consideraciones
Para el caso de autorizacién de nuevas rutas de recoleccién de residuos sélidos urbanos,
la autoridad revisara que se cuente con Autorizacion vigente para el transporte de Residuos
Sélidos Urbanos.
Permiso para Dep6sito 1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
9 de Basura en Relleno 1 dia hdbil
Sanitario Municipal 2. Identificacion oficial vigente.

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.P. 95086 TEL: 01 (278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO




3 H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
gj*_ TEZONAPA, VER.
— 2026 - 2029

ransformando

ezonapa

Tiempo de

No. Tramite Requisitos
respuesta

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacion de la personalidad:

a) Persona fisica: identificacion oficial vigente.

b) Persona representante legal:

1. Para personas morales: Documento que acredite su constitucidn, segin corresponda, y,
en su caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como
identificacién oficial vigente de ésta.

II. Para régimen en condominio: acta protocolaria de la Junta condominal mediante la
cual se designé a la persona representante.

3.Documento que acredite la propiedad o posesion legal del bien inmueble.
4, Boleta de pago predial.

Para la limpieza de terreno:
Autorizacién para 5. Plano topografico que especifique las areas y vegetacion a intervenir.
Intervencién de .
10 ! o , ‘ _ _ 15 dias habiles
Arbolado 0 6. En caso de que se presuma la existencia de especies protegidas: Estudio Floristico y/o

Vegetacion levantamiento de arbolado.
7. Programa de Rescate de Flora y en su caso Fauna.

| 8. Cuando conforme a la normatividad vigente sea requerido, ademas se presentara:
resolutivo favorable de la Manifestacién de Impacto Ambiental o Informe Preventivo, o AR

| Exencion de Manifestacion de Impacto Ambiental, en el orden de gobierno 6
correspondiente (federal o estatal).

Consideraciones

Toda remocion de arbolado puede implicar una reposicion de ejemplares en los términos
de la normativa vigente en el municipio.

En caso que la obra o actividad implique la remocion total o parcial de vegetacion forestal
en terrenos forestales para destinarlos o inducirlos a actividades no forestales, y la
autorizacion corresponda Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, ademés se
debera de presentar el resolutivo favorable de la Solicitud de autorizacion de cambio de
uso de suelo en terrenos forestales.

£70NAPA, VER,

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.
Autorizacion de )
11 Combustion a Cielo 2. Acreditacion de la personalidad: 5 dias habiles
Abierto a) Persona fisica: Identificacién oficial vigente.
b) Persona moral: Acta constitutiva o poder notarial e identificacion.
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Identificacion oficial vigente de la persona solicitante.
12 Aviso Ambiental 3. Documento que acredite la legal posesion o propiedad del inmueble. Inmediato
4, Fotografias de descargas de aguas, dispositivos para retener o separar grasas, aceites y

solidos correspondientes , contenedores de residuos y de la maquinaria o equipo que
produzca algln tipo de emisién como vapor o gases.

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.P. 95086 TEL: 01 (278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO
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No.

L.

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

TEZONAPA, VER.
2026 - 2029

Modelo Nacional para Tramites de Gestién del Ayuntamiento

Tramite

Aviso de Constitucién
de Condominio

Aviso de
Actualizacion del
Régimen Condominal

Expedicion de
Constancia de Hechos
Expedicion de
Constancia de
Inexistencia de
Infracciones
Administrativas

Solicitud de Copia
Certificada de
Documento que Obre
en el Ayuntamiento

Requisitos
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Documento de constitucion del régimen de propiedad en condominio certificado por
fedatario publico.

3. Reglamento interior del condominio certificado por fedatario publico.

4. Identificacion oficial de la persona administradora o en su caso de la persona del comité
designada por la Asamblea del condominio, conforme al documento de constitucion,

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Identificacion oficial de la persona administradora o en su caso de
la persona del comité designada por la Asamblea del condominio, conforme al documento

de constitucion,

3. Documento del acto o documento emitido por la Asamblea del condominio.
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Identificacion oficial de la persona solicitante.

3. Documento publico o privado que acredite el hecho.

4. En caso de no contar con documento alguno, presentar dos testigos con identificacion.
Consideraciones

La Constancia de Hechos deberd expedirse en tantos originales como sean necesarios,
levantandose un ejemplar para la autoridad competente y un ejemplar para cada una de las
partes que intervengan en la diligencia, los cuales tendran la misma validez y efectos
administrativos.

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite,

2. Identificacion oficial vigente de la persona solicitante.

1.Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Identificacion oficial de la persona solicitante

Consideraciones

Para la emisién de la copia certificada la autoridad debera verificar el interés juridico
respecto a la solicitud efectuada.

Tiempo de
respuesta

Inmediato

Inmediato

5 dias habiles

Inmediato

2 dias hébiles

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.P. 95096 TEL: 01 (278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO
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No.

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

Tramite

Inscripeién al Padron
Unico de Proveedores
y Contratistas

Actualizacion de
Proveedores y
Contratistas

Solicitud de
Devolucion de
Contribuciones

Constancia de
Adeudo a Tesoreria

Municipal

No |

TEZONAPA, VER.
2026 - 2029

M. Modelo Nacional para Trémites de Tesoreria

Requisitos

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacién de la personalidad:

* a) Persona fisica: identificacion oficial vigente.

b) Persona moral: Documento que acredite su constitucién, segiin corresponda, y, en su
caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como
identificacion oficial vigente de ésta.

3. Constancia de no adeudo,

4. Documentacion que acredite la solvencia economica de la persona solicitante.
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite

2. Acreditacion de la personalidad:

a) Persona fisica: identificacion oficial vigente.

b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segun corresponda, y, en su
caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como
identificacion oficial vigente de ésta.

3. Documento que acredite la actualizacién.
1. Formato para solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacion de la personalidad:

a) Persona fisica: [dentificacién oficial vigente.

b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segin corresponda, y, en su
caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como
identificacién oficial vigente de ésta.
Para  solicitud de devolucion del sobre
de inmuebles, ademas debera presentar:

3. Manifiesto de la notaria correcto € incorrecto.

impuesto adquisicion

Para el caso de procedencia de devolucién emitido por la direccion o departamento duefio
del proceso, ademas debera presentar:

4. Dictamen correspondiente.

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacion de la personalidad:
a) Persona fisica: identificacion oficial vigente.

© b) Persona moral: Documento que acredite su constitucién, segiin corresponda, y, en su

caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como
identificacion oficial vigente de ésta.

Tiempo de
respuesta

10 dias habiles

5 dias habiles

7 dias habiles

5 dias habiles

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.P. 95096 TEL: 01 (278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

Trimite

Autorizacion de
Espacio en el Panteén
Municipal

Actualizacién de
Autorizacion de
Espacio en el Panteon
Municipal.

Aviso de Inhumacion,
Depésito de Cenizas o
Exhumacion en el
Pantedn Municipal

Aviso de Construccion |

en Pante6n Municipal

Busqueda de
Informacion en
Registros del Panteén
Municipal

Solicitud de
Municipalizacion

TEZONAPA, VER.
2026 - 2029

N. Modelo Nacional para Trémites de Servicios Publicos

Requisitos
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Identificacion oficial vigente de la persona interesada.

Consideraciones

La autorizacion comprende la delimitacién fisica del rea, las condiciones de uso
establecidas por el reglamento aplicable y las especificaciones técnicas
determinadas por la autoridad competente, garantizando que el destino del espacio
no implique riesgos sanitarios ni contravenga disposiciones de orden piiblico.

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. ldentificacion oficial vigente de la persona interesada

3. Documento que acredite la actualizacion.
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Identificacion oficial vigente de la persona interesada.

3. Para inhumacién o depdsito de cenizas de un cadaver debera presentar copia
certificada del acta de defuncion y la boleta de cremacién o de inhumacion.

3. Para inhumacién o depdsito de cenizas de érganos o miembros humanos, debera
presentar certificado de hospital o institucién de salud en el que se haga constar la
ausencia de vida del miembro o miembros del cuerpo.

3. Para inhumacitn por exhumacion, deberd presentarse el documento que acredite
la autorizacién de la exhumacion.

3. Para exhumacion de cadéveres con fines de traslado, deberd presentar documento
expedido por el pantedn o crematorio en el que se efectuara la disposicion final de
los restos y, en caso de realizarse durante los primeros 6 afios posteriores al
fallecimiente, autorizacion sanitaria.

4, Para exhumacion por orden jurisdiccional, debera presentar la resolucion
correspondiente.
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Identificacién oficial vigente de la persona interesada.

3. Identificacion oficial vigente de las personas que realizaran el trabajo.
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacion de la personalidad:

a) Persona fisica: identificacion oficial vigente.

b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segin corresponda, y,
en su caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi
como identificacion oficial vigente de ésta.

3. Garantia/fianza por vicios ocultos por las obras de urbanizacion.

Tiempo de
respuesta

1 dia hébil

v

1 dia habil

Inmediato

Inmediato

1 dia hébil

10 dias habiles

CARRETERA AL PALMAR S/N, C.P. 95086 TEL: 01 (278) 7360121
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

Tramite

Factibilidad de
Alumbrado Publico

TEZONAPA, VER.
2026 - 2029

Requisitos

4. Escritura inscrita de la transmision a titulo gratuito de los inmuebles destinados
a donacion a favor del Ayuntamiento, asi como los bienes muebles.

5. Planos autorizados de alumbrado piblico, drenaje pluvial y pavimentacién.
1. Formato de solicitud autorizado para dicho tramite.

2. Acreditacion de la Personalidad:

a) Persona fisica: Identificacion oficial.

b) Persona moral: Documento que acredite su constitucién, segiin corresponda, y,
en su caso, documente que acredite las facultades de su representante legal, asi
como identificacion oficial vigente de ésta.

3. Proyecto de alumbrado, que deberd al menos contener:
a) Proyecto arquitecténico.

b) Memoria de célculo.

¢) Memoria descriptiva.

d) Ficha técnica de las luminarias.

e) Lista de materiales.

0. Modelo Nacional de Fomento Social

P

Trimite

Inscripeion en el
Registro Municipal de
Organizaciones de la
Sociedad Civil

Requisitos
1. Formato de solicitud autorizado por la dependencia municipal.
2. Acreditacion de la personalidad:
a) Persona moral: acta constitutiva o poder notarial e identificacion .
b) Organizacién social sin personalidad juridica: Estatutos o documento
equivalente que establezca su integracion, organizacion y funcionamiento.

3. Constancia de No Adeudo Municipal

4. Constancia de No Adeudo a Tesorerfa Municipal

Modelo Nacional de Vivienda Social

Trimite

Autorizacién
Municipal
Proyectos de Vivienda
Social

Aviso de Ocupacion

CARRETERA AL PALMAR 5/N

para

Requisitos
1. Formato de Solicitud autorizade para dicho tramite.
2. Identificacién Oficial de la Persona Servidora Publica Solicitante
3. Documento que acredite la propiedad actualizada o legal posesion del Inmueble
4. Documento Ejecutivo Integral conforme a la guia que se emita para tal efecto.

Cuando la solicitud la presente la empresa desarrolladora contratada por un
institucion publica, ademas se deberé agregar:

5. Documento que acredite su constitucién, segin corresponda, y, en su caso,
documento que acredite las facultades de su representante legal, asi como
identificacion oficial vigente de ésta.

6. Carta Designacion o Convenio emitido por el Organismo de Vivienda
correspondiente.
1. Formato de Solicitud auterizado para dicho tramite.

J, C.P. 95096 TEL: 01 (
TEZONAPA, VERACRUZ, MEXICO

Tiempo de
respuesta

8 dias habiles

Tiempo de
respuesta

8 dias habiles

Tiempo de
respuesta

100 dias habiles

Inmediato

J 7360121
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P "TEZONAPA VES:
No. Tramite Requisitos Tiempo de
respuesta
para Proyectos de
Vivienda Social 2. Documento Ejecutivo Integral de Ocupacion que se integrara por;
a) Plano de distribucion de areas (comunes y privativas) y tabla de indivisos
b) Memoria descriptiva de areas (comunes y privativas)
¢) Reglamento condominal
d) Acta constitutiva del régimen de propiedad en condominio.
Q. Modelo Nacional de trdmites municipales para la Conectividad
No. Trimite Requisitos Tiempo.de
respuesta
1. Formato de solicitud autorizado por la dependencia correspondiente.
2. Acreditacion de la personalidad:
a) Persona fisica: Identificacion oficial vigente.
b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segin corresponda, y,
en su caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi
como identificacion oficial vigente de ésta.
3. Poliza de seguro de Responsabilidad Civil y dafios de terceros correspondiente,
Evaluicién de Riesgo una vez otorgada la autorizacion.
1 pita lidsasdtriotiica de 4, Para la instalacion de torre desplantada sobre terreno natural, debera presentar 20 dias habiles

proyecto estructural firmado por la persona Directora Responsable de Obra y
persona corresponsable que debera contener:

1. Memoria de célculo estructural

I1. Plano de cimentacion.

I11. Planos estructurales.

1V. Estudio de geotecnia

Conectividad

4. Para instalacion de torres en una construccion existente, se deberd presentar
dictamen estructural firmado por la persona Directora Responsable de Obra y
persona corresponsal.

1. Formato de solicitud autorizado por la dependencia estatal correspondiente.

2. Acreditacion de la personalidad:

a) Persona fisica: Identificacion oficial vigente.

b) Persona moral: Documento que acredite su constitucion, segiin corresponda, y,
en su caso, documento que acredite las facultades de su representante legal, asi
como identificacion oficial vigente de ésta.

3. Proyecto ejecutivo integral en formato digital que debera contener:
a) Descripcion del proyecto (superficial y/o soterrado)
b) Plano de macro y micro localizacién georeferenciado (detalle puntual de la ruta)

Fetiilgn  pts o ¢) Para instalacion de torres, ademas debera presentar un proyecto estructural que

2 Aprovechamiento de N o -
sl de 1. Memoria descriptiva y de calculo estructural
Bienes Municipales 2 priya:y-ae caley.

I1. Plano de cimentaciones.
III. Planos estructurales.
IV. Planos de detalles constructivos.

| V. Estudio de geotecnia y planos con las especificaciones de la mecénica de suelos,
firmado por el corresponsable.
Dicho documento deber4 estar firmado por la persona corresponsable.
4. Poliza de seguro de responsabilidad civil y dafios de terceros correspondiente,
una vez otorgada la autorizacion.
5. En caso de que se pretenda modificar las caracteristicas originales de la
infraestructura, ademds debera presentarse dictamen estructural con plano
estructural con detalles constructivos, firmado por el responsable correspondiente.
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